DAGTILBUD FOR 0 — 6 ARIGE B@RN OG SFO
| TONDER KOMMUNE

RETNINGSLINIJER
OPTAGELSE OG UDMELDELSE

NOVEMBER 2023







[ Y 0 1 3

RetniNgSliN erne Gaalder fOr v e e e e 4
Retningslinjerne gaalder iKKe fOr. ... .o e e e e 4
Retningslinjer for optagelse i dagpleje og dagtilbud ... 5
Hvornar kan foraeldre sgge om en plads til BarNet? ...........uviiiiriiiiiiiiieeeiii e e e 5
Pasningsgaranti — men ikke pladsgaranti..........ooeiiii i 5
9] 1= 3 Y 0 =1 5
Regler for anvisning af Plads....coiiiiiiii i 6
Anvisning af plads til bgrn med saerlige behoV... ... 7
LTG0 (o o)Vt ol 1o T a ] g a 10T g T=To [ = <1 a 1=T=T o O T 8
LIS (8 o I N7 gl =T gL L= Ta [ = < g ] =T o P 8
N&r barnet har fAet @anVIiSt €N Plads.......civuuuieiiiiiieeiiiee et e et e e e e e e et e e s ea e e e earaans 9
Barnets overgang fra dagpleje eller smabgrnsplads til bgrnehave .........cccocevveienieiinierinneennnn. 9
Udmeldelse af daglilbud...... ... et eas 9
(o] =1 o [ =] 011 =1 17 T [ 9
Retningslinjer for optagelse i skolefritidsordning (SFO) .....c.oiviiiiiiiiii e 10
Optagelse i skolefritidSOrdning ..oooeiiii i e it e r e a e aaneeas 10
Udmeldelse af skolefritidSordning ..o i e i e e e 10
(oY= 1 o [ /=T oY= =] 11 0T P 10



FORORD

Man kan have mange spgrgsmal, ndr man som nybagt foreeldre eller tilflytter til kommunen
skal have sit barn optaget i et dagtilbud.

Dette er Tonder Kommunes retningslinjer for optagelse i dagtilbud for bgrn i alderen 0 - 6 ar
og skolefritidsordninger (SFO). De er udarbejdet i overensstemmelse med reglerne i
Dagtilbudsloven og Folkeskolelovens bestemmelser om skolefritidsordninger.

Hvis du vil vide mere, kan du finde lovgivningen om optagelse i dagtilbud i Dagtilbudslovens
kapitel 4 "Optagelse, pasningsgaranti, plads i anden kommune og opsigelse”. Reglerne om
optagelse i skolefritidsordninger er beskrevet i Folkeskolelovens § 3 stk.7 og § 38.

Vi haber, at retningslinjerne skaber klarhed over praksis i Tander Kommune.

Du er selvfglgelig altid velkommen til at kontakte Skole og Dagtilbud eller Pladsanvisningen,
hvis du har yderligere spgrgsmal.

Skole og Dagtilbud
Tgnder Kommune
Wegners Plads 2
6270 Tgnder

TIf. 74 92 92 92



RETNINGSLINJERNE GALDER FOR

Retningslinjerne gaelder for optagelse af bgrn i fglgende dagtilbud:
¢ Kommunal dagpleje
¢ Kommunale og selvejende bgrnehaver og aldersintegrerede daginstitutioner

e Skolefritidsordninger (SFO) pa de kommunale folkeskoler

Du skal tilmelde dit barn digitalt ved at anvende Tender Kommunes Digitale Pladsanvisning pa
www.toender.dk.

Via den Digitale pladsanvisning har du mulighed for at:
e Opskrive dit barn til en dagtilbudsplads,
¢ Udmelde dit barn af dagtilbud,
e Sgge om friplads i dagtilbud.
Du skal bruge MitID for at logge pa den Digitale Pladsanvisning.

Hvis du bor syd for greensen, kan du ikke benytte den Digitale Pladsanvisning.
Her er du velkommen til at kontakte Pladsanvisningen pa tif. 74929292,

Dagplejeformidlingen anviser plads i dagplejer.

Pladsanvisningen anviser plads i smabgrnsgrupper og bgrnehaver. Pladsanvisningen
behandler ogsd ansggninger om kombinationstilbud.

Dit barn er automatisk sikret plads i Skolefritidsordningen p& barnets folkeskole, nar du har
tilmeldt det pa Digital Pladsanvisning.

RETNINGSLINJERNE GALDER IKKE FOR

e Privat bgrnepasning efter § 80 i Dagtilbudsloven. Du skal selv indgd aftale med en
privat bgrnepasser. Lees mere pa Tender Kommunes hjemmeside www.toender.dk

e Privatinstitutioner efter § 19, stk. 4 i Dagtilbudsloven. Du skal henvende dig direkte til
privatinstitutionen.

e Det tyske mindretals daginstitutioner, Deutsche Kindertagesstatten & Clubs in der
Kommune Tondern. Du skal henvende dig direkte til institutionen.

e Skolefritidsordninger p& privat- og friskoler. Du skal henvende dig direkte til skolen.

e Dagtilbud uden for kommunen. Du skal henvende dig i den kommune, hvor du gnsker
dit barn passet.


http://www.toender.dk/
http://www.toender.dk/

RETNINGSLINJER FOR OPTAGELSE | DAGPLEJE OG DAGTILBUD

HVORNAR KAN FORZLDRE S@GE OM EN PLADS TIL BARNET?

Du kan tilmelde dit barn til dagpleje eller daginstitution, s snart dit barn har faet cpr. nr.

Jo f@r, du tilmelder dit barn, jo st@grre er sandsynligheden for, at dit barn kan blive optaget i
det gnskede tilbud.

Allerede nar du sgger om plads i dagpleje eller smabgrnsgruppe, kan du sgge om plads i en
bgrnehave. Hvis du ikke selv tilmelder barnet en bgrnehave, veelger Pladsanvisningen en
bgrnehave for at sikre, at dit barn star pa en venteliste. Nar dit barn optages i en
smabgrnsgruppe, er barnet automatisk skrevet op til en bgrnehaveplads i samme institution.

PASNINGSGARANTI — MEN IKKE PLADSGARANTI

Du har ret til at f8 dit barn passet i et dagtilbud fra barnet er 26 uger, til det starter i skole.
Kommunen skal tilbyde dit barn et alderssvarende dagtilbud. Det er:

e Kommunal dagpleje fra 26 uger til 3 ar
e Smabgrnsgruppe fra 26 uger til 3 8r
e Bgrnehave fra 3 ar til skolestart

Tender Kommune har pasningsgaranti. Du kan vaere sikker pa at fa anvist et alderssvarende
dagtilbud til dit barn inden for Isbende maned plus en maned fra ansggningstidspunktet.
Samme regel geelder, hvis du er tilflytter, og dit barn tidligere har veaeret optaget i eller tilmeldt
et dagtilbud i en anden kommune.

Du kan ikke veere sikker pd at f& netop den dagpleje eller den daginstitution, du gnsker til dit
barn. Vi tilstreeber at imgdekomme foraeldrenes gnsker. Nogle dagtilbud har imidlertid sa stor
sggning, at det ikke er muligt at optage alle bgrn pa ventelisten pa det gnskede tidspunkt. Dit
barn vil i s3 fald blive tilbudt et andet alderssvarende tilbud.

PLADSTYPER

I dagplejen kan dit barn indskrives i en fuldtidsplads pa op til 48 timer om ugen.
I daginstitutionerne kan dit barn indskrives i en fuldtidsplads pa op til 49,5 timer om ugen eller
en deltidsplads pa op til 30 timer om ugen.

Hvis du har barselsfraveer efter barselsloven, har du ret til en 30 timers deltidsplads til de
bgrn, der er i dagpleje eller daginstitution. Laes mere om deltidspladser under barsel pa
T@nder Kommunes hjemmeside HER.

Kan du dokumentere et arbejdsbetinget behov for at f& dit barn passet uden for
dagtilbuddenes almindelige abningstid, er du maske berettiget til et kombinationstilbud. Et
kombinationstilbud bestdr af en deltids plads i et dagtilbud kombineret med tilskud til
fleksibel pasning i hjemmet.


https://toender.dk/sites/default/files/borger/familie_og_born/retningslinjer_for_anvendelse_af_deltidspladser.pdf

Det er en forudsaetning, at

e begge forzldre eller den enlige forzeldre kan dokumentere, at pasningsbehovet er
begrundet i skaeve arbejdstider,

e behovet for pasning uden for 8bningstiden er p& gennemsnitligt mindst 10 timer om
ugen, beregnet over en periode pa mindst fire uger,

o det samlede pasningstilbud timemaessigt ikke overstiger dbningstiden i dagtilbud,
e barnet ikke er optaget i et 30 timers sprogstimuleringstilbud,

e den private passer har tilstraekkelige kundskaber til at kunne udvikle barnets
dansksproglige kompetencer, medmindre der er tale om helt saerlige tilfaelde.

Du kan ikke sgge om deltidspladser og kombinationstilbud gennem Digital Pladsanvisning.
Henvend dig i stedet til Pladsanvisningen.

REGLER FOR ANVISNING AF PLADS

Nar du tilmelder dit barn, kommer det til at st pa en venteliste til det pagaeldende dagtilbud.
Hvis der ikke er plads til alle bgrnene pa ventelisten pa det tidspunkt, hvor de har behov for en
plads, bliver de tilbudt plads efter politisk fastsatte kriterier.

Hvis et gnske om en konkret dagplejer eller daginstitution ikke kan imgdekommes, tilstraebes
der, at tilbyde en plads i eller hos en anden dagplejer og/eller daginstitution inden for det
pdgaeldende omrade.

Dagtilbudsomradet i Tender Kommune er visitationsmaessigt opdelt i nedenstdende fire
geografiske omrader:

¢ Omrade Tonder : Hgjer, Mggeltgnder, Abild, Jejsing og Tgnder

e Omrade Loagumkloster : Bredebro, Visby, Ballum, @ster Hgjst, Bedsted og
Lagumkloster

e Omréade Toftlund : Agerskov og Toftlund

e Omréde Skaerbaek : Dagstrup, Frifelt, Brans, Remg og Skaerbaek

Forzeldre, der er bosat i centerbyerne Tgnder, Lagumkloster, Toftlund og Skaerbaek, tilstraebes
en dagtilbudsplads efter gnske eller inden for bygraensen.

Forzeldre, der er bosat uden for centerbyerne, tilstraebes en dagtilbudsplads efter gnske eller
nermest foraeldrenes bopeel.

Pladsanvisningen anviser plads til sma8bgrnsgrupper og bgrnehaver efter fglgende kriterier:

e Ansggningsdato i forhold til behovsdatoen,

e Antal pladser i institutionen,



e Forzldregnsker (1. eller 2. prioritet).

Dagplejen anviser plads efter fglgende kriterier:

e Ansggningsdato i forhold til behovsdato,

Dagplejens naturlige geografiske omrade,

Bgrnenes aldersfordeling i den enkelte dagpleje,

Forzeldregnsker (1. eller 2. prioritet),

Forzeldrenes arbejdsplads og arbejdstid.

Hvis to bgrn har samme behovsdato, vil det barn, der har den tidligste ansggningsdato, fgrst
blive tilbudt den gnskede plads. Foreeldre, der ikke kan fa imgdekommet 1. prioritetsgnsket, vil
oftest kunne tilbydes 2. prioritetsgnsket.

Bgrn, der har sgskende indmeldt i en daginstitution eller i en dagpleje kan fa sgskendefordel,
hvis der er ledig plads i den pdgaeldende daginstitution eller hos den pdgzeldende dagplejer.
Det sgskendebarn, der har den hgjeste anciennitet, far tilbudt den fgrste ledige plads.

Pladsanvisningen og Dagplejen anviser plads til de bgrn, der star pa ventelisterne, tre gange
arligt:

e Primo september anvises pladser til bgrn med behov for optagelse i januar, februar, marts
og april maned.

e Primo februar anvises pladser til bgrn med behov for optagelse i maj, juni, juli og august
maned.

e Primo maj anvises pladser til bgrn med behov for optagelse i september, oktober,
november og december méned.

Derudover anvises Igbende plads til de bgrn, der tilmeldes, og som har behov for optagelse fgr
naeste anvisningsrunde.

Bgrn kan indmeldes i dagpleje og daginstitution med virkning fra den 1. i maneden.

‘ANVISNING AF PLADS TIL BGRN MED SZRLIGE BEHOV

Alle 0-6 arige bgrn har ret til et alderssvarende dagtilbud. Hvis dit barn har szerlige behov, skal
du skrive det i bemaerkningsfeltet, ndr du tilmelder dit barn pa Digital Pladsanvisning.

I helt szerlige tilfaelde kan kommunen se bort fra ansggningstidspunktet, nar et barn med
saerlige behov har behov for optagelse i et dagtilbud. Det forudsaetter en konkret vurdering og
inddragelse af skole- og dagtilbudschefen.

Der kan vaere tale om:



e bgrn som henvises fra anden myndighed,
e bgrn med szerlig paedagogiske eller sociale behov,

e bgrn med andet modersmal end dansk, som af hensyn til deres mulighed for at blive
integreret har behov for plads i et dagtilbud, hvor der er afsat saerlige ressourcer f.eks.
talepaedagoger, szerlige sprog/tale understgttende foranstaltninger,

e andre ganske seaerlige tilfaelde hvor uforudsete og evt. udefra kommende
omstandigheder medfgrer et akut behov, f.eks. sygdom.

Nogle bgrn har behov for et specialpaedagogisk tilbud i en specialgruppe eller et saerligt
dagtilbud. Det kan vaere bgrn med betydeligt nedsat fysisk eller psykisk funktionsevne eller
langvarig, indgribende sygdom, eller bgrn med saerlige sociale, paedagogiske eller
behandlingsmaessige behov.

Du kan ikke tilmelde dit barn til et specialpsedagogisk tilbud pa Digital Pladsanvisning. Nar du
eller en fagperson i kommunen bliver opmaerksom pa dit barns behov for et specialpsedagogisk
dagtilbud, skal I kontakte Skole- og Dagtilbudsafdelingen. Et tvaerfagligt specialpadagogisk
team vil herefter anvise en relevant plads til dit barn.

TILSKUD OVER KOMMUNEGRANSEN

Alle bgrn har ret til at blive optaget i et dagtilbud i en anden kommune, hvis opskrivning og
optagelse sker efter den pdgaeldende kommunes retningslinjer.

En kommune kan afvise at optage bgrn fra andre kommuner, hvis det er begrundet i
kapacitetsmaessige arsager, og hvis vaesentlige hensyn til bgrn fra kommunen ellers vil blive
tilsidesat. Foraeldrene har mulighed for at undersgge om kommunen har lukket ventelisten for
bgrn fra andre kommuner pa hjemmesiden www.ventelistelukning.dk

TILSKUD OVER LANDEGRANSEN

Bgrn af greensearbejdere, der bor i andet EU-land eller E@ZS-land, har adgang til en plads i et
dansk dagtilbud pa tilsvarende vis som gvrige arbejdstagere i Danmark. For en
graensearbejder er beskaeftigelseskommunen i Danmark lig med opholdskommunen for en
dansk bosat arbejdstager. En greensearbejder har derfor ret til at vaelge et dagtilbud i en
anden kommune end beskeeftigelseskommunen fra det tidspunkt, hvor graense-arbejderens
barn kan tilbydes en plads i beskaeftigelseskommunen. Betaling sker til
beskaeftigelseskommunen, der ogsa fastsaetter taksten.

En graensegaenger er altid kun statsborgere fra EU- eller E@S lande og som er beskaeftiget pa
et mellemstats omrade og bosat pa et andet mellemstats omrade, som man vender tilbage til
mindst en gang om ugen.

Der er saerlige regler for tilskud over landegraensen, sa kontakt Pladsanvisningen for yderligere
oplysninger.


http://www.ventelistelukning.dk/

NAR BARNET HAR FAET ANVIST EN PLADS

N&r du har fet tilbudt en konkret plads til dit barn, skal du acceptere pladsen inden 5 dage.
Det ggr du pa Digital Pladsanvisning pa www.toender.dk

Nar dit barn far tilbudt dit 1. prioritetsgnske, bliver barnet slettet af ventelisten. Vaelger du at
afvise tilbuddet, men gnsker et andet dagtilbud, skal du igen tilmelde dit barn pa Digital
Pladsanvisning for at fa dit barn p& denne venteliste. Det vil veere den ny ansggningsdato, der
har betydning, i forhold til anvisning af plads. Det samme geelder, hvis dit barn er startet i det
gnskede dagtilbud, og du gnsker barnet flyttet til et andet dagtilbud.

Hvis dit barn far tilbudt dit 2. prioritetsgnske, kan du vaelge at opretholde barnets plads p3
ventelisten til det gnskede dagtilbud. Dit barn vil fa tilbudt plads ved pladsledighed efter de
gaeldende kriterier.

BARNETS OVERGANG FRA DAGPLEJE ELLER SMAB@RNSPLADS TIL BBRNEHAVE

Dit barn bliver anvist plads i en bgrnehave i den maned, hvor det fylder 3 ar.

Dit barn kan tidligst starte i bgrnehaven, nar det er 2 ar og 9 maneder. Hvis du gnsker, at dit
barn skal i barnehave, fgr det bliver 3 ar, skal du sendre behovsdatoen pa Digital
Pladsanvisning og kontakte Pladsanvisningen. Dit barn kan optages fra 2 &r og 9 méneder,
hvis der er plads, og hvis det er hensigtsmaessigt for dit barn og bgrnegruppen i bgrnehaven.
Daginstitutionslederen traeffer den endelige afggrelse i samrad med dig og dagplejepaedagogen
eller institutionspaedagogerne. Dit barn kan ikke blive i dagplejen eller i smabgrnsgruppen, nar
det er fyldt 3 ar.

Kun i helt szerlige tilfselde kan dit barn af paedagogiske arsager og af hensyn til barnet blive i
dagpleje eller smabgrnsgruppe, efter at det er fyldt 3 dr. Det forudseetter en konkret aftale
mellem foraeldre og dagtilbuddet, og lederen af det pdgeseldende dagtilbud treeffer den endelige
afggrelse. Der skal foreligge skriftlig dokumentation.

Du skal betale smabgrnstakst indtil barnet bliver 3 &r, da institutionen far ekstra ressourcer til
dit barn. Fra den maned dit barn fylder tre &r bliver du automatisk opkraevet bgrnehavetakst.

UDMELDELSE AF DAGTILBUD

Du udmelder dit barn pa Digital Pladsanvisning p@ www.toender.dk.
Udmeldelsesfristen er Igbende maned plus en maned.

Pladsanvisningen flytter automatisk dit barn fra dagpleje og smabgrnsgruppe til bgrnehave,
hvis barnet er tilmeldt bgrnehave. Du skal dermed ikke udmelde dit barn fra dagpleje og
smabgrnsgruppe.

Du skal selv udmelde dit barn, ndr det skal starte i skole. Ogsa i denne situation er
udmeldelsesfristen Isbende maned plus en maned.

FORALDREBETALING
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http://www.toender.dk/
http://www.toender.dk/

Du finder oplysninger om de forskellige moduler og forzeldrebetaling pd@ www.toender.dk under
Dagtilbud til bgrn - Foreeldrebetaling.

RETNINGSLINJER FOR OPTAGELSE | SKOLEFRITIDSORDNING (SFO)

OPTAGELSE | SKOLEFRITIDSORDNING

Skolefritidsordningerne i Teander Kommune omfatter bgrn fra 0. klasse - til og med 4. klasse.

Du tilmelder dit barn i skolefritidsordningen pa den folkeskole, hvor barnet er elev, pa Digital
Pladsanvisning p& www.toender.dk. Alle tilmeldte bgrn bliver optaget.

Barnet kan tilmeldes pa en vilkarlig dato.

UDMELDELSE AF SKOLEFRITIDSORDNING

Du udmelder dit barn pd Digital Pladsanvisning p& www.toender.dk.
Udmeldelsesfristen er Isbende méned plus en maned.

FORALDREBETALING

Du finder oplysninger om de forskellige moduler og forzeldrebetaling pd@ www.toender.dk under
Dagtilbud til bgrn - Foraeldrebetaling.
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